Ve fazi dokoncovani zpravy absolventské prace je vhodné provést zavérec-
nou kontrolu. K efektivnimu zvladnuti tohoto tkolu bylo sestaveno nasle-
dujicich dvacet otazek, na které by méla postupné zaznit kladna odpovéd
ANO. V pripadég, Ze zazni odpovéd’ NE, je nutné se nad tim zamyslet a pii-
padné zjednat napravu.

1. Mam spravné titulni stranu?

(a) Je spravné jméno univerzity/fakulty?
(b) Je spravné jméno vedouciho a konzultanta se vSemi tituly?
(c) Je stranka bez ¢isla stranky?

(d) Je-li pouZzito logo, je totoZné s oficialnim logem z fakultnich stra-
nek?

2. Mam v praci vloZeno originalni zadani?

3. Mam podepsané prohlaseni a je uvedeno datum?
(a) Je napsano ¢islo stranky?

4. Dékuji nékomu?
(a) Je nalistu podékovani cislo stranky?

5. Mam napsan abstrakt?

(a) Jsou uvedena kli¢ova slova?

(b) Je napsano cislo stranky?
6. Did I write an abstract?

(a) Are keywords presented?

(b) Is the page number written?
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7. Mam obsah vygenerovan automaticky?

(a) Je nadpis Obsah necislovany?
(b) Je nadpis Obsah nejvyssi irovné?
(c) Zacina obsah na nové strané?
(d) Je z obsahu ziejma struktura prace?
(e) Jsou u poloZek v obsahu ¢isla stranek?
(f) Jsou v praci nadpisy maximalné tf{ arovni?
(g) Je struktura prace vyvazena - pomeér stran reSerse / vlastni
feSeni je maximalné 1: 1 (1épe kdyz 1 : x, kde x > 1)?
8. Mam v préci vice neZ tfi obrazky nebo tabulky?
(a) Je pripojen seznam obrazki nebo tabulek?
9. Pouzivam v praci zkratky a symboly?
(a) Je pripojen seznam zkratek a symbolii?
10. Mam napsany Uvod prace?

(a) Je shrnuto zadani prace?
(b) Je naznacena struktura prace?
(c) Neopakuje se text abstraktu?
(d) Nejsou prozrazeny vysledky prace?
11. PiSi spravné nadpisy?
(a) Jsou pouzity riizné urovné nadpisia?
(b) Je zvyraznéni textu zménou velikosti nebo fezu nebo tucnosti?
(c) Nejsou nadpisy podtrzeny?

(d) Nejsou na koncich stranky osamocené nadpisy (vdovy)?
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12. Pouzivam v textu prace obrazky / tabulky / zdrojové kdédy?
(a) Jsou pod obrazky / zdrojovymi kody a nad tabulkami fadné po-
pisky s Cislem?
(b) Neopakuji se stejné popisky?

(c) Jsou u prevzatych obrazkil / tabulek / zdrojovych kodii citace na
zdroj?

(d) Maji obrazky/tabulky jednotny graficky styl?

(e) Jsou obrazky citelné (otazka nejen tiskového rozliSeni) a ve stej-
ném jazyce, jako okolni text?

(f) JsouvtextukriZové odkazy na obrazky / tabulky / zdrojové kddy?
13. Pisi matematické vyrazy?

(a) PouZivam symbol pro ndsobenti ,-“ a nikoli tecku ,,.“?
(b) Jsou rozliSeny symboly ,x“a ,*“a,-“?
(c) Je pouzita desetinnd ¢drka ,, ,“ a ne desetinnd tecka ,, .“?

(d) Cisluji rovnice a pouzivam kiizové odkazy?
14. Mam napsany Zdvér prace?

(a) Diskutuji v zavéru shodu mezi zadanim a dosazenymi vysledky?
15. Mam seznam PouZité literatury?

(a) Je nadpis PouZitd literatura necislovany?

(b) Je v obsahu odkaz na nadpis PouZitd literatura?

(c) Jsou citace podle doporu¢ené normy CSN ISO 690?
(d) Jsou pouzity vSechny citované dokumenty?

(e) Jsou citovany vSechny pouZzité dokumenty?

(f) Nejsou citovany odkazy primo na internetové vyhledavace (Goo-
gle, Seznam, Wikipedia)?
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16.

17.

18.
19.
20.

Mam v praci prilohu s obsahem ptiloZeného CD?

(a) Je nadpis prilohy obsaZeny v obsahu?
(b) Je na zadnich deskach vlepena obalka s prilozenym CD?

(c) Je na CD napsan autor a nazev prace?
Jsou soucasti prace dalsi prilohy?

(a) Jsou nadpisy priloh obsaZeny v obsahu?
Nemam na koncich radkt jednopismenna slova (predlozky, spojky)?
PouZivam spravné c¢eské uvozovky ,text” a ne cizi - “text”?

Cetl nékdo kromé mé praci pied svazanim?

Na FM TUL vysla v roce 2014 skripta: Metodika zpracovdni bakaldr-
skych a diplomovych praci od Z. Plivy, J. Drabkové, ]J. Koprnického
a L. Petrzilky, ktera jsou k dispozici ke stazeni na:

Ke spravnému citovani je potieba znat normu CSN ISO 690, ktera je
doporucena pfti tvorbé absolventskych praci na FM. Pravidla a prikla-
dy najdete na strankdch mnoha knihoven napt. zde:

Dale je moZné vyuZzit generatoru na strankach ceského projektu vénu-
jicimu se bibliografickym citacim:

Spravné pouzivani ¢eského jazyka neni trividlni kol (napf. psani sym-
bolti ,-“ (pomlcka) / ,-“ (spojovnik), mezer, zapist cisel s jednotkami,
psani slov -ici/-icf ad.). Na strankach Akademie véd CR vsak existuje
Jazykovd poradna a Internetovd jazykovd prirucka, kde je moZzné na-
l1ézt odpovédi na fadu jazykovych otazek. Odkaz na stranky je tento:
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https://dspace.tul.cz/handle/15240/7122
https://dspace.tul.cz/handle/15240/7122
http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-vskp/doporuceni/jak-citovat/
http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-vskp/doporuceni/jak-citovat/
http://citace.com
http://prirucka.ujc.cas.cz/

